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1. DOMAINE D’APPLICATION
Cette procédure définit :
- les fonctions des personnds chargés de mettre en oeuvre la certification de la santé

animale dans le respect du systéme quaité défini.
- lesqudifications, compétences et formations requises pour chaque fonction

2. DESCRIPTION DE LA PROCEDURE

2.1 Personnel du Secrétariat Permanent de I’Association

2.1.1 Rappel desmissions

Le personnel du secréariat permanent :

- met en oeuvre les décisons du Consall d Administration et du Comité de Certification
- asure lagegtion adminigrative des dossiers.

2.1.2 Définition defonction

Le président ou le secrétaire du Consall d’ Adminigtration valide la définition de fonction du personnel
du secréariat permanent. La définition de fonction est sgnée par letitulaire de lafonction.

2.1.3 Qualification

Le personnel possede une formation et une expérience du secrétariat.

2.1.4 Formation

Le personnd a suivi une formation sur le systeme de cetification e le systeme qudité de
I’ Association.

La qudification et la formation de chagque membre du personnel de I’ Association sont prouvées par
une fiche de qudlification.




ASSOCIATION POUR LA CERTIFICATION DE LA SANTE ANIMALE EN ELEVAGE
PR/SAN/02 - Rév.B - page 3/ 6

2.2 Personnel de I'OVS

2.2.1 Rapped desmissions

Le personnd del’ OV S affecté ala certification :
- atribue et émet les certificats,
- gerelefichier desdeveurslicenciés,
- contréle les cheptdls certifiés,
- contrBleletraitement de I’emploi abusif des certificats,
- traitelesréclamations,
- rédigele rgpport annue d activité,

Quand I'OVS est un OVS COORDINATEUR, il coordonne I’ activité du STC et S assure de la
transmission du rapport annuel d'activité du STC au Secrétariat Permanent.

2.2.2 Définitions defonction

Le responsable de la certification au sein de I'OV'S éablit un organigramme du personnel et rédige
les définitions de fonction de chacune des personnes affectées a la certification. Chague titulaire
d’ une fonction signe la définition de fonction correspondant a son poste.

2.2.3 Qualification

Le personnd de I'OVS dffecté a la certification possede une expérience de la gestion des
programmes de prophylaxie collectifs. Le responsable de I’ OV S judtifie de la qudification de chagque
personne par le biais d' une fiche de qudification.

2.2.4 Formation

Le responsable de la certification au sein de I’ OVS a assisté a une formation sur les points suivants :
- principes de la certification de la santé animae en devage

- moddités de fonctionnement du systéme de certification : réle du Comité de Certification,
réle del’ OV'S, systéme de contrdle interne et externe

- explication du cahier des charges « Mdadie » : niveaux de certification et exigences

- procédures appliquées par I'OVS
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Lafiche de qudification du responsable de la certification au sein de I’ OV S est renseignée de la date
de laformation.

Le responsable de la certification au sein del’ OV S forme le personne del’ OV'S aux missons et aux
procédures a appliquer dans le cadre de la certification de la santé animde. Le cas échéant, il
répercute les informations nécessaires sous forme de procédures et/ou instructions pour gpplication

par le personnel.

2.3 Auditeurs des Services Vétérinaires

2.3.1 Rappe desmissions

Les agents des Services Vétérinaires sont mandatés pour effectuer :
- lesauditsdes STC
- lesuivi des actions correctives mises en place en réponse aux non-conformités constatées.

2.3.2 Qualification

Les auditeurs des Services Vétérinaires sont des Véérinaires | nspecteurs possedant une expérience
dans |le domaine de la santé animae acquise dans |e cadre de |’ exercice habitud de leurs fonctions.

Cette qudification est attestée par une fiche de qudlification.
2.3.3 Formation
Les agents chargés de |’ audit des STC bénéficient d’ une formation :
- aux techniques d’ audit et ala déontologie des auditeurs,
- aux procédures utilisées par les agents des Services Vétérinaires
- al’andyse desréaultats de contrdle et au suivi des actions correctives

Lafiche de qudlification est renseignée des formations suivies.
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2.4 Personnel des laboratoires

Le personnd du laboratoire et en nombre suffisant et possede la formation générde, les
connai ssances techniques et |’ expérience nécessaire pour les fonctions qui ui sont assignées.

Des informations concernant les qudifications, la formation et I’ expérience du personnd technique
doivent étre tenues ajour. par le laboratoire, dans le cadre de son systéme qualité.

2.5 Responsable de la certification au sein des GTV

2.5.1 Rappelsdesmissions

Le responsable de la certification au sein du GTV est chargé :
- dinformer les vé&érinaresintervenant en devage
- detenir ajour lefichier d inscription des vétérinaires

- de suivre I'activité des vétérinaires inscrits a partir des informations fournies par
I’OVS et/ou le [aboratoire.

2.5.2 Qualification

Le responsable de la certification au sein du GTV posséde une expérience de la médecine vétérinaire
en devage.

Cette qualification est attestée par une fiche de qudlification.

2.5.3 Formation

Le responsable de la certification au sein du GTV bénéficie d’ une formation :
- au sysgeme delacertification
- ausygemequditérdatif aux GTV et aux vétérinaires
- au cahier des charges « Mdadie »
- alaprésentation d’ un argumentaire en vue de I information aux éeveurs

Lafiche de qudification est renseignée de la date de la formation.
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2.6 Vétérinaires
2.6.1 Rappe desmissions
Le vétérinaire intervenant en élevage est chargé :
- dinformer les deveurs sur la certification de la santé animae

- rédiser, alademande de I’édeveur ou de I’OV'S et conformément aux exigences des cahiers
des charges, les actes nécessaires ala certification pour lesquelsil doit intervenir.

2.6.2 Qualification
Laqudification du vétérinaire est attestée par :
- un dipléme autorisant les docteurs vétérinaires, leurs assistants et remplacants a exercer la
médecine et la chirurgie des animaux conformément aux dispositions du code rurd (art. 309,
309-1, 309-2) et du code de déontologie (art. 39).
- lasignaure de |’ engagement du vé&térinaire.
- Lasgnature de I’ accusé réception du cahier des charges de chaque maadie certifiée.
Un engagement Signé par un véérinare dans le cadre d'un STC vaut engagement & intervenir dans
un STC voisin sous réserve de communication de cet engagement entre les GTV des différents STC
ou intervient ce vé&érinaire,
2.6.3 Formation

Le GTV organise des réunions d' information al’ intention des vétérinaires intervenant en devage.

Per alleurs, le vé&térinaire recoit du GTV une information écrite sur le fonctionnement et les exigences
dela certification.

Cette formation est attestée par la signature de I’ engagement du vétérinaire

3. ENREGISTREMENTS

Documentsa conserver Détenteur du document Durée minimale de conservation
Fiche de qudlification Responsable du personnd de Durée de présence du personnel + 1 an
chague sous-traitant
Définition de fonction Responsable du personnedl de Durée de présence du personnd + 1 an
chague sous-traitant
Engagement du vé&érinaire GTV Durée d activité du vétérinaire dans le cadre
de lacertification + 1 an




